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QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2023 TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN DOl

1. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi va déi twong ap dung

- Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi dong ¢o dong thudng nién nim
2023 Tong Cong ty co phan Bao hiém Quan doi (Pai hoi);

- Quy ché nay quy dinh: nguyén tac lam viéc, trat tu dai hoi, diéu kién tham duy
dai hoi, diéu kién tién hanh dai hoi, quyén va nghia vu cia: C6 dong, ngudi dai dién
theo ty quyén cua c6 dong tham du dai hoi va cac co quan diéu hanh gilp viéc dai hoi;
phuong thirc biéu quyét va thdng qua cac van dé tai dai hoi.

2. Nguyén tic lam viéc cia Pai hoi

- Cong khai, céng bang, dan chu;

- Pam bao quyén va loi ich hop phap c6 dong, ctia MIC;

- Phi hop quy dinh cua phap luat, Bidu 16 MIC va Quy ché nay.

3. Trat tw Dai hoi

- Nguoi tham du ngdi tai vi tri phi hop theo huéng dan cua Ban Té chuc;
- Khéng hut thudc 14 trong phong hop;

- bién thoai khong dé ché do chudng;

- Han ché:’ noi chuyén riéng va str dung: dién thoai di dong, may anh, may quay
gay anh hudng den hoat dong Dai hdi.

- Céac quy dinh khéc theo thong béo ciia Poan chu tich/Ban té chuc trong qué
trinh dién ra Pai hoi.

4. Piéu kién tham dy Dai hoi

-Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong c6 tén trong Danh sach
co dong co quyén du hop (Danh sach co dong) tai thoi diém chét Danh sach cb dong co
quyén du hop, phat biéu, biéu quyét cac van dé tai Dai hoi va cac quyén, nghia vu khac
theo quy dinh tai Diéu 1¢ MIC.

- Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen cua co dong phai xuat trinh Gidy
to gl]y than phu hop véi thong tin trén Danh sach co6 dong, Thong bao moi hop Pai hoi,
Giay uy quyen hop 1€ dé thuc hién thu tuc dang ky tham du Dai hoi.

- Cac vi khach moi, cac phong vién tac nghi¢p tham duy theo Gidy moi. Cac
treong hop khac phai dugc Ban to chuc chap thuan.

5. Piéu kién tién hanh Pai hoi



Dai hoi dugc tién hanh khi s6 ¢o dong va nhiing ngudi duoc iy quyen d hop dai
dién trén 50% tong so phicu co quyen bicu quyet cua MIC tai thoi diém chot Danh sach
co6 dong.

~11.QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM DU PAI HQI VA CO QUAN
PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOI

1. Quyén va nghia vu cia cé dong, ngwoi dai dién theo uy quyén cia co6 dong
tham du Pai hi

- Pugc nhan Theé bicu quyét, Tai liéu hop va céc tai lidu khac theo quy dinh cia
Ban To chuec.

- Pugc tham dy va phét biéu truc tiép tai Dai hoi theo sy diéu hanh caa Poan
Chu tich hodc ghi y kién vao Phiéu y kién dong gop gui Ban to chirc Pai hoi. Y kién
dong goép bang van ban c6 gia tri nhu ¥ kién phat biéu truc tiép tai Dai hoi.

- Bén hop dung gio, trong trudng hop dén sau khi cudc hop da khai mac thi van
c6 quyén dang ky tham dy va thuc hién biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi ding ky.
Chu toa va Poan Chu tich khdng c6 trach nhiém ding Pai hoi dé cho c6 déng dén muon
dang ky va hiéu luc caa nhiing noi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

- Puogc biéu quyét doi Véi?tét ca ’CéC van dé thuoc chuong trinh tai Pai hoi, trir
nhitng truong hop khong dugc biéu quyét quy dinh theo quy dinh caa phép luat va bicu
¢ MIC.

- Tuan thu quy dinh cua phap luat, quy dinh tai Diéu 1&¢ MIC va Quy ché nay.

- Tuén thu sy dieu hanh cua Chu toa, Poan Chu tich va Ban t6 chirc Pai hi,
khong c6 hanh dong can trg, gay roi hoac gay mat trat tu Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Poan Chi tich

Thanh phan va nhan sy cu thé cia Poan Chu tich dugc Dai hoi théng qua. Chu
tich HBQT MIC la Chq toa Pai hoi. Poan Chu tich ¢6 nhiém vu sau day tuy theo quyeét
dinh phan cong/uy quyén cua Chu toa Dai hoi::

- Biéu hanh cudc hop Pai hoi theo Chuong trinh hop, Quy ché 1am viéc di duoc
Dbai hoi thong qua.

- Duy tri phan thao luan cua cac ¢6 dong. Tra Ioi nhiing van dé ¢6 dong yéu cau
véi phuong thirc thich hop. Két luan nhitng van dé dugc thao luan, dicu hanh théng qua
bién ban, nghi quyét cua Pai hoi.

- B¢ xuat Pai hoi dong co dong thay doi chwong trinh hop; dé xuat Chu toa
hodn/tam dirng hop; thay d6i dia diém hop; quyét dinh cac bién phap an ninh can thiét
dé duy tri trat tu, an ninh dam bao an toan Pai hoi va nhiém vu khac theo quy dinh tai
Diéu 1é MIC va quy dinh t chtrc Dai hoi dong c6 dong MIC.

- Viéc phan cong cong tac cac thanh vién Poan Chu tich do Chu toa quyét dinh.
3. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thu ky

Ban Thu ky 14 bo phan chuyén trach cia Dai hoi, thanh phan va nhan su cu thé
cua Ban Thu ky dugc Pai hoi théng qua. Ban Thu ky c6 nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thyuc toan bo noi dung, dién bién caa Pai hoi.
- Soan thao Bién ban va Nghi quyét caa Dai hoi.



- Tiép nhan Phiéu dong gop y kién cua cb dong gui Poan Chu tich; tong hop y
kien thao luan tai Bai hoi.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua Ban T chic, Poan Chu tich.

4. Nhiém vu va quyén han ca Ban tham tra tw cach c6 dong va kiém phiéu

Ban tham tra tu cach c6 dong va kieém phiéu la b phan chuyén trach ciia Dai hoi.
Thanh phan va nhan sy cy thé cua Ban tham tra tu cach c6 dong va kiém phicu dugc
Dbai hoi thong qua. Ban tham tra tu cach ¢o6 dong va kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Thuc hién tham tra tu cach co dong c6 di diéu kién tham du Dai hoi theo phan
cbng cua Ban To chirc va Boan Chu tich.

- Giai dap thac méc, phat hién va xu ly cac van dérlién quan dén tu cach cb dong,
Thé biéu quyét va cac van de khac c6 lién quan trong suot thoi gian hop Pai hoi.

- Tong hop va bao cdo trude Dai hoi vé két qua tham tra tu cach c6 dong trude
thoi diem Dai hoi biéu quyet.

- Huéng dan ¢ dong cach thic thuc hién biéu quyét: gio The biéu quyét.

- Kiém phiéu biéu quyét thdng qua cac ndi dung Pai hoi va bao céo két qua cong
khai tai Dai hoi.

- Xir ly cac van dé phat sinh lién quan dén viéc thuc hién quyén biéu quyét.

- Thuc hién cac cng viéc khac theo phan cong cua Poan Chu tich.

~ 11.NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN
DE TAI DAI HOI

1. Phwong thirc biéu quyét tai Pai hoi:

Viéc bicu quyét cac noi dung thuge Chuong trinh hop duoc thuc hién thong qua
hinh thie gio The bicu quyet d€ xac dinh s6 phieu biéu quyet tan thanh, khong tan thanh
va khong cé y kien.

2. Thong qua cac vén dé tai Pai hoi:

- Trudc khi tién hanh biéu quyet Ban Tham tra tu cach c6 dong va kiém phleu
s€ cong bd sé phiéu biéu quyét cua c6 dong co6 mat tai Pai hoi lam co sé tinh ty 1é biéu
quyét.

.~ Dai hai thong qua véq dé biéu qyyét néu duoc s6 o dong dai dién trén 50%
tong s6 phicu bicu quyct cua tat ca cac co dong (bao gom ca ngudi dai dién uy quyén
cua co dong) tham du va biéu quyet tai Dai hoi tan thanh; trur cac truong hop theo quy
dinh tai diém a, b, c, d, d khoan 1 Diéu 148 Luat doanh nghiép phai dugc so co dong dai
dién trén 65% tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop va biéu quyét tai Dai
hoi tan thanh.

- Kétqua kiém phiéu s& dugc Ban Tham tra tw cach ¢ dong va kiém phiéu cong
bo tai Dai hoi ngay sau khi hoan tat viéc biéu quyét, theo chuong trinh hop.
IV. BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG

- Noi dung cugc hop dugc lap thanh Bién ban, cong bé théng tin cong khai va
luu trir phu hop vai quy dinh cua phap luat, bBieu 1€ MIC.



- Bién ban hop duoc doc trudc toan thé Dai hoi va théng qua trude khi bé mac
Dai hoi.
V. TRACH NHIEM THUC HIEN

- Poan chu tich, Ban thu Ky, Ban tham tra tu cach c6 dong va kiém phiéu, céc
dai biéu, cac c6 dong va cac ca nhan, to chic khac tham gia can chap hanh dang Quy
ché 1am viéc ctia Pai hoi.

- Ché tai 4p dung: Trudng hop c& nhan nao vi pham Quy ché nay sé& bi mai roi

khoi Pai hoi.
Trén déy 14 toan bo Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2023
cua Tong Cong ty CP Bao hiém Quan doi (MIC). Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem
xét thong qua. Néu dugc Pai hoi dong co dong théng qua véi ty 18 it nhat 50% tong s6
cd phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong du hop thi Quy ché nay s& c6 hiéu lyc thi
hanh ngay.



